
 
 

COMO INSERTAR UN FICHERO DE MUSICA MP3 o WAV 
EN UN PPS O PPT (Microsoft Office 2003) 

 
Lo primero que hay que hacer antes de incrustar la música en el Power Point es saber 
cuanto ha de ocupar la canción. Para eso, lo mejor es darle primero los tiempos a todas 
las diapositivas. 
Clicamos en la primera diapositiva, luego en la barra de tareas de arriba picamos en 
Presentación / transición de diapositivas, y allí vemos como una especie de contador en 
el que hay que poner la duración de la primera diapositiva hasta que cambie a la 
segunda, en el caso del ejemplo, 00:08, y con el cuadradito activo. 
 
 
 

 
           

 
 
Luego iremos sumando todo lo que queremos darle a las siguientes diapositivas, sin 
excedernos demasiado en cada una de ellas, ya que el power point se puede hacer muy 
largo, y no se trata de cansar al personal. Una vez tengamos ya la duración de la 
presentación, sabremos la duración que tendrá que tener nuestra música, y con esto 
podremos cortar ya la canción a este tamaño. 
Hay que tener en cuenta que los Power Point no pueden pesar demasiado, y que la 
música debe tener el formato Wav, así que lo mejor es que antes de incrustarla se sigan 
los pasos para cortar y convertir un mp3 a Wav. Luego volveremos al Power Point. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CORTAR UN ARCHIVO CON EL NERO WAVE EDITOR PARA PPT 
 
Abrimos el Nero Wave editor y en Archivo / Abrir, seleccionamos el archivo que 
queremos cortar, en este caso ya es un wav, previamente convertido con este mismo 
programa, aunque esta parte la explicaré al final (la de convertir mp3 en wav) 
 

     
 
Una vez cargado ya el fichero de audio, de momento sólo trabajaremos a partir de la 
pestaña “Edición”. Lo primero que tenemos que hacer es saber exactamente cuánto 
tiene que ocupar la canción, en minutos y segundos. En este caso, quiero cortarla a 1:53 
minutos, por lo que voy a Edición / Definir marcadores manualmente 
 

      
 
 



Y me aparece la siguiente ventana, donde puedo darle yo los parámetros: 
  
 

    
 
Le doy a aceptar y aparece la imagen siguiente, con el trozo que deseo ya activado. 
 

     
 
Ahora he de hacer una operación muy sencilla: la de cortar y pegar. Corto el trozo 
activado, y le doy a Archivo / Nuevo / Pegar , se me abre ya la nueva canción cortada. 
Puedo escucharla desde el botón verde (PLAY). Si quisiera que conservara el formato 
original, sólo tendría que decirle “Guardar como”, darle un nombre y una dirección 
donde guardarse, y ya tendría el archivo nuevo, pero como quiero poder incrustarlo en 



una presentación de powerpoint, tengo que cambiarle algunos parámetros para que el 
archivo resultante no resulte enorme. 
 
Para ello, volvemos a abrir la pestaña “Edición” y vamos a la parte inferior donde pone 
“Convertir formato de muestra” 
 

    
 
Le damos a esa opción y nos aparece la siguiente imagen 
 
 

 
 
La imagen de arriba es tal como se nos 
muestra en un principio. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Esta segunda imagen es tal como 
debemos dejar los valores finales. 

 
 



 
Los valores han de quedar así: Velocidad de muestra: 8.000 Hz (Telephone); 
Profundidad de bits 8 Bit (Telephone) y se deja desclicada la casilla de Grabación 
estéreo. 
Se le da a aceptar y ya tenemos el archivo nuevo preparado, con lo cual podemos darle a 
Archivo / Guardar como / y ya lo tendremos en la carpeta de destino, desde donde poder 
cogerlo para incrustarlo en un powerpoint. Espero que haya sido de utilidad esta parte. 
 
 
CONVERTIR UN MP3 EN WAV CON EL NERO EDITOR 
 
Más fácil si cabe, porque simplemente hay que abrir el archivo MP3 y darle a “Guardar 
como”; se le pone el nombre en la pestaña de arriba, la del nombre, y en principio ya 
sale el tipo de archivo al que se convertirá, y si no es así, se busca en el desplegable, se 
le da a aceptar, y he aquí la conversión. 
Ya podemos disfrutar del archivo wav. Más fácil imposible. 
 
 
INSCRUSTAR LA MUSICA EN EL POWER POINT 
 
Ahora volvemos ya a la presentación de Power Point. 
Cuando ya tenemos el Wav preparado picamos en la primera diapositiva. En la barra de 
arriba en “Presentación” y en “transición de diapositivas”, igual que antes (ver figuras 
de arriba). Allí hay que buscar una pestaña que pone Modificar transición y Sonido . 
Hay que buscar en el desplegable donde  pone “Otro sonido” y desde allí habrá que ir a 
buscar en donde esté guardado el archivo wav.  Si queremos cambiar la música más 
adelante, le activamos repetir  hasta próximo sonido y repetimos la operación a partir de 
la diapositiva que queramos. Si dejamos esa música hasta el final, dejamos inactiva la 
casilla. 
Ya no hace falta nada más. A disfrutar de la música y de los PPS. 
 
 
Un saludo. 
Espero que os sirva. 
celeste 
 
 
 


